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AIDE A LA PREPARATION

LES ENTRETIENS PROFESSIONNELS

Aide à la préparation de l’entretien professionnel 

Nom :

Prénom :

Date de l’entretien :

Dans quelques jours, vous allez rencontrer,                  ,  votre chef d’équipe et,             ,  l’éducatrice du service socio éducatif pour avoir avec eux un entretien professionnel.

Comme vous en avez déjà été informé, cet entretien est un moment important pour vous. Cet entretien, qui concerne tous les salariés, de toutes les entreprises,  sera un moment d’échange permettant de faire le point sur votre travail, sur les activités que vous faites actuellement mais aussi sur celles que vous aimeriez peut- être faire dans l’avenir.

Pour vous aider à préparer cet entretien, prenez chez vous un peu de temps, ou faites vous aider, pour réfléchir  aux questions suivantes.

· Qu’est ce qui m’intéresse le plus dans mon travail ? 

· Est ce que je fais bien mon travail ? 

· Qu’est ce que j’aime  le mieux dans mon travail ? 

· Qu’est ce que j’aime moins ? 

· Qu’est ce que j’arrive le mieux à faire (mes points forts) ? 

· Qu’est ce que j’arrive le moins bien à faire (mes points faibles) ? 

· Qu’est ce qui peut me gêner dans mon travail ? 

· Quels sont les postes que j’ai occupés depuis mon arrivée dans l’entreprise ? 

· Ce que j’ai appris en formation, est ce que j’ai pu l’utiliser dans mon travail ? 

· Qu’est ce que j’aime faire en dehors de mon travail ? 

· Y a-t-il un autre poste que j’aimerai occuper au sein de l’atelier ou dans un autre atelier ? 

· Comment puis-je arriver à réaliser ce nouveau travail ?            

· en suivant une formation, 

· en travaillant avec un collègue qui connaît déjà ce travail ? 

· Les conditions de travail sont-elles bonnes dans l’atelier ? 

· Le niveau du bruit dans l’atelier me paraît-il correct ?

· Ai-je souvent des objets lourds à porter, 

· L’éclairage de l’atelier me permet-il de travailler dans de bonnes conditions ?

· Ai-je souvent des déplacements dans l’atelier ?  

· Est-ce que je m’entends bien avec mes collègues de travail ?

· Est-ce que mes relations sont bonnes avec mon chef d’équipe, avec l’éducatrice du SSE ? 
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